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ЗАТВЕРДЖЕНО

Постанова правління

Пенсійного фонду України

____________  № __________
ПОЛОЖЕННЯ
про Реєстр застрахованих осіб Державного  реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування
I. Загальні положення

1.1. Це Положення відповідно до Закону України “Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування” (далі - Закон) визначає порядок формування Реєстру застрахованих осіб Державного  реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування  (далі - Реєстр застрахованих осіб) з метою забезпечення ведення єдиного обліку застрахованих осіб у системі загальнообов’язкового державного соціального страхування та їх ідентифікації, накопичення, зберігання та автоматизованої обробки інформації про сплату платниками єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування  та про набуття застрахованими особами права на отримання страхових виплат та порядок здійснення обміну інформацією з Реєстру застрахованих осіб між Міністерством доходів і зборів України, Міністерством соціальної політики України та фондами загальнообов’язкового державного соціального страхування.
1.2. У цьому Положенні терміни та скорочення вживаються у такому значенні:
Державний реєстр – Державний реєстр загальнообов’язкового державного соціального страхування;
єдиний внесок -  єдиний внесок на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
звітність - звіт щодо сум нарахованого єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
Міністерство доходів і зборів України – Міндоходів;

Міністерство соціальної політики України – Мінсоцполітики;
номер облікової картки застрахованої особи (номер ЗО) - номер персональної облікової картки застрахованої особи, що відповідає реєстраційному номеру облікової картки платника податків фізичної особи згідно з ДРФО; для застрахованих осіб, які через свої релігійні переконання відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті, зазначаються дані свідоцтва про загальнообов’язкове державне соціальне страхування: серія та номер (NNN XXXXXX - три літери, пробіл, шість цифр); у разі якщо у такої застрахованої особи відсутнє свідоцтво про загальнообов'язкове державне соціальне страхування, проводиться реєстрація за паспортними даними, зазначаються: серія та номер (БКNNXXXXXX - "БК" - константа, що вказує на реєстрацію за паспортними даними; "NN" - дві українські літери серії паспорта (верхній регістр); "XXXXXX" - шість цифр номера паспорта (з ведучими нулями); для осіб, які не є громадянами України, але працюють на території України та не мають реєстраційного номера облікової картки платника податків, зазначаються серія та номер документа, що засвідчує особу (FNNNNNNNNN, де "F" - латинська літера (константа), далі "NNNNNNNNN" - довільний набір латинських, російських та українських літер, а також цифр;
Реєстр страхувальників Державного реєстру - автоматизований банк відомостей, створений для ведення обліку платників єдиного внеску – страхувальників, який веде Міністерство доходів і зборів України;

страхувальники – роботодавці та інші юридичні та фізичні особи, які відповідно до Закону зобов’язані нараховувати, обчислювати та сплачувати єдиний внесок; 

фонди загальнообов’язкового державного соціального страхування –Фонд соціального страхування від нещасних випадків на виробництві та професійних захворювань України, Фонд загальнообов’язкового державного соціального страхування України на випадок безробіття та Фонд соціального страхування з тимчасової втрати працездатності України.
1.3.  Інші терміни використовуються у значеннях, наведених у Законі.
1.4. Пенсійний фонд України формує та веде реєстр застрахованих осіб Державного реєстру.
1.5.  Створення Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру забезпечує: 
облік застрахованих осіб у системі загальнообов’язкового державного соціального страхування та їх ідентифікацію; 
накопичення, зберігання та автоматизовану обробку інформації про страховий стаж та заробітну плату (дохід, грошове забезпечення), розмір сплаченого єдиного внеску платниками за застрахованих осіб та про набуття застрахованими особами права на отримання страхових виплат за окремими видами загальнообов’язкового державного соціального страхування;

нарахування та облік виплат за окремими видами загальнообов'язкового державного соціального страхування;

взаємодію з Міндоходів, Мінсоцполітики та фондами загальнообов’язкового державного соціального страхування.
II. Формування даних Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру
2.1. Джерела формування Реєстру застрахованих осіб визначені статтею 18 Закону. 

2.2. До Реєстру застрахованих осіб вносяться відомості про фізичних осіб, які підлягають загальнообов’язковому державному соціальному страхуванню відповідно до Законів України “Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування” , “Про збір та облік єдиного внеску на загальнообов’язкове державне соціальне страхування” та інформація, необхідна для обчислення та призначення страхових виплат за окремими видами загальнообов’язкового державного соціального страхування, а саме:

персоніфіковані відомості про застрахованих осіб та інформація  про нарахування страхових внесків за застрахованих осіб, що  подається страхувальниками у складі звітності;
відомості про заробітну плату, дохід, грошове забезпечення, допомогу та компенсацію, на яку нараховано і з якої сплачено страхові внески, які подаються роботодавцями - підприємствами, установами, організаціями, військовими частинами та органами;
відомості про осіб, які відповідно до закону отримують допомогу по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку, та осіб із числа непрацюючих працездатних батьків, усиновителів, опікунів, піклувальників, які фактично здійснюють догляд за дитиною-інвалідом, а також непрацюючих працездатних осіб, які здійснюють догляд  за інвалідом І групи або за престарілим, який за висновком медичного закладу потребує постійного стороннього догляду або досяг 80-річного віку, якщо такі непрацюючі працездатні особи отримують допомогу або компенсацію відповідно до законодавства, та нарахування сум єдиного внеску за батьків-вихователів дитячих будинків сімейного типу, прийомних батьків, якщо вони отримують грошове забезпечення відповідно до законодавства;

відомості про осіб, які проходять строкову  військову службу;

відомості про наявність підстав для обліку стажу окремим категоріям осіб відповідно до законодавства;
відомості про фізичних осіб - підприємців та осіб, які забезпечують себе роботою самостійно;

відомості про нарахування єдиного внеску фізичними особами – підприємцями, в тому числі про тих, які обрали спрощену систему оподаткування;
відомості про суми добровільних внесків, передбачених договором про добровільну участь, які підлягають сплаті, та суми доплати за минулі періоди;

відомості про суми доплати до мінімального  страхового внеску відповідно до частини третьої статті 24 Закону України “Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування”;
відомості про застраховану особу, з якою стався нещасний випадок на виробництві чи професійне захворювання;

відомості про осіб, що перебували на обліку як безробітні та отримували допомогу по безробіттю (крім одноразової її виплати для організації безробітним підприємницької діяльності) та матеріальну допомогу у період професійної підготовки, перепідготовки або підвищення кваліфікації;
відомості про сплату страхових внесків страхувальниками;
інформація про фізичних осіб, які сплачують/за яких сплачують страхові внески до накопичувальної системи загальнообов’язкового державного пенсійного страхування.
2.3. Дані до Реєстру застрахованих осіб, зміни та уточнення до них вносяться на підставі звітності, що подається страхувальниками до Міндоходів  та передається до Пенсійного фонду України в порядку міжвідомчого обміну інформацією, та  іншої інформації  з джерел, зазначених у статтями 18, 20 Закону.
2.4. У разі виявлення за результатами перевірки поданих страхувальником недостовірних відомостей про застрахованих осіб та невиконання страхувальником у місячний строк припису щодо усунення цих порушень, територіальні органи на підставі наказу вносять відповідні зміни до Реєстру застрахованих осіб.
2.5. На кожну застраховану особу заводиться персональна облікова картка, до якої включаються дані, які визначені статтею 20 Закону.
2.6. Внесення даних про смерть до реєстру застрахованих осіб здійснюється територіальними органами Пенсійного фонду на підставі відповідних відомостей державного органу реєстрації актів цивільного стану, що подаються протягом десяти робочих днів після реєстрації смерті особи відповідно до Правил реєстрації актів цивільного стану в Україні, затверджених наказом Міністерства юстиції України від 18.10.2000 № 52/5, зареєстрованих в Міністерстві юстиції Україні 18.10.2000 за № 719/4940 (у редакції наказу Міністерства юстиції України від 22.11.2007 № 1154/5). 
III. Використання інформації Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру

3.1. Інформація з Реєстру застрахованих осіб використовується з додержанням вимог Закону України “Про інформацію” виключно для потреб, визначених статтею 17 Закону.

3.2. Індивідуальні відомості про застраховану особу з Реєстру застрахованих осіб надаються страхувальникам та/або застрахованій особі на паперових носіях за формою згідно з додатком 1 або додатком 2 до цього Положення.
3.3. Застрахованій особі, яка особисто звернулася до органів Пенсійного фонду, індивідуальні відомості надаються при пред’явленні  паспорта, довідки податкових органів про присвоєння реєстраційного номера  облікової картки платника податків або свідоцтва про загальнообов'язкове соціальне страхування чи пенсійного посвідчення, за місцем проживання або за місцем реєстрації підприємства. 
3.4. Страхувальникам  інформація надається про  застрахованих осіб, які  перебувають у трудових відносинах з цим страхувальником.

3.5. Індивідуальні відомості про застраховану особу з Реєстру застрахованих осіб надаються для призначення/перерахунку пенсій за формами згідно з додатками 1або 3  до цього Положення.

IV.  Обмін інформацією Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру


4.1. Суб’єктами інформаційного обміну є:

Пенсійний фонд України, Міндоходів, Мінсоцполітики, фонди загальнообов’язкового державного соціального страхування. 

4.2. Обмін інформацією між Пенсійним фондом та Міндоходів, Мінсоцполітики, фондами загальнообов’язкового державного соціального страхування здійснюється на безоплатній основі на центральному рівні.


4.3. Структура, формат відомостей та вимоги до їх контролю, процедури взаємодії інформаційних систем та зміни до них визначаються суб’єктами інформаційного обміну відповідними спільними рішеннями, які оформлюються окремими протоколами, підготовленими на підставі цього Положення. 
V. Зберігання, захист  інформації Реєстру застрахованих осіб Державного реєстру 

4.1. Персональна облікова картка застрахованої особи зберігається в Пенсійному фонді протягом усього життя особи, а після її смерті - протягом 75 років на паперових та/або електронних носіях за наявності засобів, що гарантують ідентичність паперового та електронного документів.
4.2. Пенсійний фонд забезпечує захист інформації Реєстру застрахованих осіб  відповідно до статті 21 Закону.

4.3. Пенсійний   фонд  забезпечує  комплекс  організаційних  та технічних заходів,  спрямованих на захист відомостей, що містяться в  Реєстрі застрахованих осіб,  в  тому  числі  забезпечує обмеження  кола  службових  осіб,  які  в  силу  своїх   службових обов’язків  мають  доступ  до  відомостей,  що містяться в системі персоніфікованого обліку.

4.4. Особи, які мають  доступ  або  користуються  відомостями,  що містяться   в   Реєстрі застрахованих осіб,  за  незаконне розголошення цих  відомостей  несуть  відповідальність  згідно  із законом.
         Додаток 1
до Положення про Державний реєстр загальнообов’язкового             державного соціального страхування

Форма ОК-5

	Пенсійний фонд України 
ІНДИВІДУАЛЬНІ ВІДОМОСТІ ПРО ЗАСТРАХОВАНУ ОСОБУ

Номер облікової картки  П.І.Б. ________________       

Відомості про страхувальників застрахованої особи 
Код

Філія

Орган ПФУ

Повна назва страхувальника

Звітний рік:  _________

Страхувальник

Відомості за звітний місяць (чисельник: сума заробітку для нарахування пенсії (грн); знаменник, ліва частина: кількість днів стажу в місяці; знаменник, права частина:позначка про сплату страхових  внесків)

Код

філія

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

 

Усього, грн.

Для пенсії, грн.

Страховий стаж

Усього за рік:  00.00 грн.                 Усього за рік для пенсії: 00.00 грн. 

Звітний період

Страхувальник

     Відомості за звітний рік по спецстажу  (за наявності даних)
Місяць

Рік
Код

Філія

№ з/п

Код підстави для обліку спецстажу

Початок періоду

Кінець періоду

Варіант необхідної одиниці виміру

№ наказу

Дата наказу

Сезон

дні

нор-мозм.

години

хвили-ни

Звітний період

Страхувальник
Відомості за звітний рік за БСВ  (за наявності даних)
Місяць 
Рік
Код 

Філія

№ з/п

Код підстави для обліку стажу БСВ

Кінець періоду
Тривалість стажу, повних

Початок періоду
місяць

днів

Звітний рік:  _________
№ з/п 
Дата заключення договору

Відомості за звітний рік про суми добровільних внесків, передбачених договором 
про добровільну участь (за наявності даних)
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

Усього, грн.

Страховий стаж

Усього за рік:  00.00 грн.                 Усього за рік для пенсії: 00.00 грн. 

П.І.Б. (№ ОК ЗО: ідентифікаційний номер)

                                         Дата формування виписки: __.__._____ року

Спеціаліст                                             ___________________________         _________________________                                                

                                                                                 (П.І.Б.)                                                    (підпис)

                                                                                                                                                   М.П.

Начальник відділу 

персоніфікованого обліку, 

інформаційних систем та мереж      ___________________________          _________________________

                                                                                (П.І.Б.)                                                     (підпис)




Додаток 2
до Положення про Державний реєстр загальнообов’язкового             державного соціального страхування

Форма ОК-7

Страхов

й

	стаж

												

	Усього за рік:  00.00 грн.                 Усього за рік у межах максимальної величини: 00.00 грн. 

Звітний період

Страхувальник

     Відомості за звітний рік по спецстажу  (за наявності даних)
Місяць

Рік
Код

Філія

№ з/п

Код підстави для обліку спецстажу

Початок періоду

Кінець періоду

Варіант необхідної одиниці виміру

№ наказу

Дата наказу

Сезон

дні

нор-мозм.

години

хвили-ни

Звітний період

Страхувальник
Відомості за звітний рік за БСВ  (за наявності даних)
Місяць 
Рік
Код 

Філія

№ з/п

Код підстави для обліку стажу БСВ

Кінець періоду
Тривалість стажу, повних

Початок періоду
місяць

днів

Звітний рік:  _________
№ з/п 
Дата заключення договору

Відомості за звітний рік про суми добровільних внесків, передбачених договором 
про добровільну участь (за наявності даних)
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

Усього, грн.

Страховий стаж

Усього за рік:  00.00 грн.                 Усього за рік у межах максимальної величини: 00.00 грн. 

П.І.Б. (№ ОК ЗО: ідентифікаційний номер)

                                         Дата формування виписки: __.__._____ року

Спеціаліст                                             ___________________________         _________________________                                                

                                                                                 (П.І.Б.)                                                    (підпис)

                                                                                                                                                   М.П.

Начальник відділу 

персоніфікованого обліку, 

інформаційних систем та мереж      ___________________________          _________________________

                                                                                (П.І.Б.)                                                     (підпис)




Додаток 3
до Положення про Державний реєстр загальнообов’язкового             державного соціального страхування

Форма ОК-2
За __________ звітний рік

______________________________________________________________________________________________________________________________
ІНДИВІДУАЛЬНІ  ВІДОМОСТІ ПРО ЗАСТРАХОВАНУ ОСОБУ                 Тип форми :.............   Статус документу: ..............

Номер облікової картки ЗО : .............

Прізвище, ім'я, по батькові : ............................

Звітний рік по нарахуванню зарплати : 2000       Код періоду року : ..

Рік, в якому сплачено зарплату/доход (довідково) : ....

Роботодавець: Код: ............. [Код філії: .. ] Назва:..........................................................
Орган ПФУ, в якому зареєстровано РД : .............   (код : ..... )
Ознака "трудова книжка особи знаходиться у цього роботодавця" : ..     Код типу ставки страхового збору : .. 

Сума страхового  збору за звітній період
- нарахованого роботодавцем на зарплату застрахованої особи : ....

- нарахованого із заробітку застрахованої особи : ....

	Місяць
	Сума нарах. заробітку (доходу)
	Сума лікарняних
	Сума внеску із заробітку
	Усього відпрацьовано

днів
	Чи сплачено страхові внески

	
	Усього
	Врахов. для пенсії
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Разом
	
	
	
	
	
	


Дані про трудові відносини в звітньому році  : початок : дд.мм.рррр кінець  : дд.мм.рррр

Додаткові відомості про період трудових відносин : відпрацьовано повних місяців : ..  днів : ..

У тому числі, відомості про підстави для обліку спеціального стажу:

	Код підстави для обліку спеці-ального стажу
	Місяць завер-шення спец. стажу
	Варіант необхідної одиниці виміру та фактична тривалість спеціального стажу по коду підстави:
	Норма тривалості роботи (у відповідній одиниці виміру) для її зарахування за повний рік стажу
	Ознака “сезон”

	
	
	Кількість
	Кількість трудоднів
	Кількість
	Кількість нормозмін
	
	К

О

Д


	1. Повністю в межах року

2.Незавершення в межах року.

3. Завершення в межах року

	
	
	
	
	Годин
	Хви-лин
	
	
	
	

	
	
	Міся-ців
	Днів
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Реєстраційний номер пачки документів у РД: ..                                                           Дата підписання документа у РД : дд.мм.рррр

Реєстраційний номер пачки документів в ПФУ: .....                               Дата реєстрації пачки в ПФУ  (з цим документом):дд.мм.рррр

Відповідальна особа 





       


М.П.



за роздрук ОК-2                                      ПІБ ___________ Підпис___________________                     Дата____________
Директор департаменту
персоніфікованого обліку,

інформаційних систем та мереж


                    
О. Б. Ніколаєв
PAGE  

