Форми та зразки документів

1. Заява про призначення/перерахунок пенсії

                                                                Аркуш 1

Пенсійний фонд України

____________________________

(область, місто)

                                                  Управлінню Пенсійного фонду

                                                  України ____________ району

ЗАЯВА

про призначення/перерахунок пенсії

Гр. _________________________________________________________

                              (прізвище, ім’я, по батькові)

     Дата народження: ____________________ Тел.: _____________

     Адреса:

	Місце реєстрації
	

	Місце проживання
	


     Паспорт:

	Серія
	Номер
	Ким виданий
	Дата видачі

	
	
	
	


Реєстраційний  номер  облікової картки платника податків (крім осіб, які через  свої  релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера  облікової  картки  платника податків та повідомили про це відповідний орган і мають відмітку у паспорті) _____________________

Прошу  пенсію:  призначити,  перерахувати,  поновити, перевести з одного виду на інший

                            (непотрібне закреслити)

	Вид пенсії
	

	Кількість утриманців
	

	Пенсія на іншій підставі, державна допомога, виплата на дитину, страхові виплати
	не призначалась/призначалась

	На сьогодні
	працюю/не працюю/зареєстрований як фізична особа - підприємець

	
	(непотрібне закреслити та завірити підписом)


Пенсію прошу виплачувати:

Поштою № рахунка _________________________________________

       в _________________________________________________

При призначенні пенсії прошу виключити із підрахунку заробітної плати період з _____ до __________ або провести це автоматизованим способом (непотрібне закреслити).Мені відомо, що відповідно до чинного законодавства громадянин, який має право на різні види пенсій, може отримувати лише одну за його вибором. Про прийняття на роботу, звільнення з роботи, зміни в складі сім’ї, зміну місця проживання, виїзд за кордон на постійне місце проживання та інші обставини, що можуть вплинути на моє пенсійне забезпечення, зобов’язуюсь своєчасно повідомити органи, що призначають та виплачують пенсію.

"___" ____________ 20___ року   Підпис заявника _____________

Паспортні дані, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) і подані документи звірено.

М.П.                           Спеціаліст _________________________

                               Начальник управління _______________

Аркуш 2

Розписка-повідомлення

                        Заява та документи

гр. ___________________________________________________________________

                   (прізвище, ім’я, по батькові)

прийнято "___" ____________ 20 __ року і зареєстровано за № _____

Перелік документів, доданих до заяви:

	№ з/п
	Назва документа
	Кількість
	№ документа

	1
	Трудова книжка
	
	

	2
	Довідка про заробітну плату
	
	

	3
	Документи про стаж
	
	

	...
	
	
	


Перелік документів, яких недостатньо для призначення пенсії:

	Назва документа
	Строк подання (дата)
	Дата подання документа
	Підписи

	
	
	
	заявника
	спеціаліста

	
	
	
	
	


Спеціаліст _____________

             (підпис)

2. Приклад заповнення заяви про призначення/перерахунок пенсії

Приклад заповнення

Аркуш 1 

ПЕНСІЙНИЙ ФОНД УКРАЇНИ

в м. Києві 
(область, місто)

Управлінню Пенсійного фонду України в

Печерському районі

ЗАЯВА

про призначення/перерахунок пенсії

Гр.                    Іванов Іван Іванович
                  (прізвище, ім'я, по батькові)

Дата народження 08.08.1952 тел. 444-44-44
Адреса:
	Місце реєстрації
	М. Київ, вул. Щорса,5,кв. 5

	Місце проживання                        
	М. Київ, вул. Щорса,5,кв. 5


Паспорт:
	серія
	номер
	ким виданий
	дата видачі

	СО
	520455
	Печерським РУГУ МВС в м. Києві
	28.10.2001


Реєстраційний  номер  облікової картки платника податків (крім осіб, які через  свої  релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера  облікової  картки  платника податків та повідомили про це відповідний орган і мають відмітку у паспорті) за наявності) 1111111111
Прошу пенсію: призначити, перерахувати, поновити, відстрочити час її  призначення,  перевести  з  одного  виду  на інший (непотрібне закреслити)
	Вид пенсії                   
	за віком 

	Кількість утриманців         
	1

	Пенсія на іншій підставі, державна допомога, виплата на дитину, страхові виплати     
	не призначалась/ призначалась (підпис)    

	На сьогодні                  
	працюю/не працюю/зареєстрований як фізична особа-підприємець 
(підпис)                 

	
	(непотрібне закреслити та завірити підписом)


Пенсію прошу виплачувати(потрібне вписати):
	Поштою


	наприклад 

N рахунка 1111111111111111 
в Печерському відділенні N 3715 ВАТ "Державний ощадний банк України" 
    


При призначенні пенсії прошу виключити із підрахунку заробітної плати період з _____ до __________ або провести це автоматизованим способом (непотрібне закреслити). Мені відомо, що відповідно до діючого законодавства громадянин, який має право на різні види пенсій, може отримати лише одну за його вибором. Про прийняття на роботу, звільнення з роботи, зміни в складі сім'ї, зміну місця проживання, виїзд за кордон на постійне місце проживання та інші обставини, що можуть вплинути на моє пенсійне забезпечення, зобов'язуюсь своєчасно повідомити органи, що призначають та виплачують пенсію.

"01" березня 2017 року                      Підпис заявника __________
Паспортні дані, реєстраційний номер облікової картки платника податків (за наявності) і подані документи звірено.

 М.П.                  Спеціаліст ______________

                  Начальник управління _______________
Аркуш 2

(заповнюється спеціалістами Пенсійного фонду)

Розписка-повідомлення

 Заява та документи

 гр. ___________________________________________________________

                  (прізвище, ім'я, по батькові)

 прийнято "___" __________ 20 __ року і зареєстровано за N _____

Перелік документів, доданих до заяви:

	N з/п   
	Найменування документа    
	Кількість
	N документа

	1
	Трудова книжка               
	
	

	2
	Довідка про заробітну плату  
	
	

	3
	Документи про стаж           
	
	

	...
	
	
	


Перелік документів, яких недостатньо для призначення пенсії:

	Назва документа
	Строк подання (дата)
	Дата подання документа
	Підписи

	
	
	
	заявника
	спеціаліста

	Військовий квиток
	01.06.2017
	
	
	


Спеціаліст _____________
3. Інструкція до заяви про призначення/перерахунок пенсії

Аркуш 1

ПЕНСІЙНИЙ ФОНД УКРАЇНИ

___________________________________________ 

(область, місто)

Управлінню Пенсійного фонду України 

__________
___ району
ЗАЯВА

про призначення/перерахунок пенсії

Гр. ___________________________________________________________

                  (прізвище, ім'я, по батькові)

 Дата народження __________________ тел. ____________

 Адреса:
	Місце реєстрації
	


	Місце проживання                        
	



Паспорт:

	серія
	номер
	ким виданий
	дата видачі

	
	
	
	


Реєстраційний  номер  облікової картки платника податків (крім осіб, які через  свої  релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера  облікової  картки  платника податків та повідомили про це відповідний орган і мають відмітку у паспорті) ________
_____________

  Прошу пенсію: призначити, перерахувати, поновити, відстрочити час її призначення, перевести з одного виду на інший (непотрібне закреслити)

	Вид пенсії                   
	


	Кількість утриманців         
	


	Пенсія на іншій підставі, державна допомога, виплата на дитину, страхові виплати     
	не призначалась/ призначалась

(незалежно від часу призначення)

	На сьогодні                  
	працюю/не працюю/зареєстрований як фізична особа-підприємець


 (непотрібне закреслити та завірити підписом)


 Пенсію прошу виплачувати:
	Поштою
	N рахунка_____________________________ 

в    

    


При призначенні пенсії прошу виключити із підрахунку заробітної плати період з ____
_ до __________ або провести це автоматизованим способом (непотрібне закреслити). Мені відомо, що відповідно до діючого законодавства громадянин, який має право на різні види пенсій, може отримати лише одну за його вибором. Про прийняття на роботу, звільнення з роботи, зміни в складі сім'ї, зміну місця проживання, виїзд за кордон на постійне місце проживання та інші обставини, що можуть вплинути на моє пенсійне забезпечення, зобов'язуюсь своєчасно повідомити органи, що призначають та виплачують пенсію.

 "___" ____________ 20___ року                          Підпис заявника __________

Паспортні дані,  ідентифікаційний  номер  (за наявності) і подані документи звірені.

 М.П.                   Спеціаліст           ______________

                        Начальник управління _______________                                                         

4. Довідка про заробітну плату для обчислення пенсії 

Додаток 1

до Порядку подання та оформлення

документів для призначення

(перерахунку) пенсій відповідно

до Закону України

"Про загальнообов’язкове державне

пенсійне страхування"

(пункт 2.1 розділу ІІ)

ДОВІДКА

про заробітну плату для обчислення пенсії

ШТАМП

органу, що видав довідку

Видана____________________________________

про те, що його (її) заробітна плата,  яка

враховується при обчисленні пенсії, склала

__________________________________________

                                   __________________________________________

Сума заробітної плати з розшифруванням (грн)

	Місяці
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.
	___ р.

	Січень
	
	
	
	
	
	
	

	Лютий
	
	
	
	
	
	
	

	Березень
	
	
	
	
	
	
	

	Квітень
	
	
	
	
	
	
	

	Травень
	
	
	
	
	
	
	

	Червень
	
	
	
	
	
	
	

	Липень
	
	
	
	
	
	
	

	Серпень
	
	
	
	
	
	
	

	Вересень
	
	
	
	
	
	
	

	Жовтень
	
	
	
	
	
	
	

	Листопад
	
	
	
	
	
	
	

	Грудень
	
	
	
	
	
	
	

	Усього
	
	
	
	
	
	
	


На всі виплати нараховано страхові внески (єдиний внесок).

Довідка видана на підставі ____________________________________,

                              (назви первинних документів)

які знаходяться за адресою: ________________________________________________.

Не заперечуємо проти проведення перевірки первинних документів за період, зазначений у цій довідці.

М.П.       Керівник           __________     ___________________

                              (підпис)           (прізвище)

           Головний бухгалтер__________   ______________________

                              (підпис)           (прізвище)

� Вказується назва управління Пенсійного фонду, до якого надаються документи


� Заповнюється особисто громадянином відповідно до паспортних даних


� Інформація про фактичне проживання, яке підтверджується довідкою житлово-експлуатаційних або інших організацій з місця проживання (заповнюється особисто громадянином)


� Заповнюється особисто громадянином 


� Заповнюється особисто громадянином в залежності від причини звернення (або за призначенням пенсії, або за перерахунком…)


� Заповнюється особисто громадянином у разі наявності непрацездатних осіб, на яких призначається надбавка


� Заповнюється особисто громадянином відповідно до виявленого бажання отримувати пенсію через установу банку або поштою


� Заповнюється особисто громадянином відповідно до ст. 40 Закону України "Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування" (у разі можливості визначення такого періоду)





