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Додаток 3
ЗАТВЕРДЖУЮ
Начальник Головного управління Пенсійного фонду України в Черкаській області
_____________ Наталія КОСТЮША
«____» ____________ 20___ року

УМОВИ
проведення добору на зайняття посади державної служби категорії «В» – 
головного спеціаліста-юрисконсульта відділу організації правової роботи юридичного управління Головного управління Пенсійного фонду України в Черкаській області
(код посади – 10.01.09, робоче місце розташовано в м. Черкаси)

	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Забезпечувати та вживати заходи щодо ефективної взаємодії з органами державної виконавчої служби, спрямовані на посилення контролю за станом виконання виконавчих документів, виданих Головним управлінням та на користь Головного управління, зокрема:
передавати виконавчі документи про стягнення заборгованості на примусове виконання до органів державної виконавчої служби;
здійснювати спільні виїзди до боржників та проводити ознайомлення із матеріалами виконавчих проваджень, які перебувають на виконанні в органах державної виконавчої служби;
вносити інформацію в АРМ-Звіт 29 ЮВ «Моніторинг погашення заборгованості за виконавчими документами, які знаходяться на виконанні в органах державної виконавчої служби».
Забезпечувати реалізацію прав сторони виконавчого провадження, оскарження рішень, дій і бездіяльності державного виконавця за наявності підстав визначених Законом України «Про виконавче провадження». Вести облік виконавчих проваджень за участю Головного управління у підсистемі «Правова робота» IKIC ПФУ.
В межах своїх повноважень розглядати та брати участь у розгляді звернень підприємств, установ, організацій та громадян, адвокатських запитів, звернень та запитів народних депутатів України, з питань, віднесених до компетенції управління. Перевіряти на відповідність законодавству проекти угод про співробітництво. Надавати правову допомогу структурним підрозділам Головного управління.
Узагальнювати та аналізувати статистичну та іншу інформацію з питань віднесених до компетенції відділу, зокрема:
акти звірення виконавчих документів за рішеннями про стягнення коштів на користь держави в інтересах Головного управління Пенсійного фонду України в Черкаські області (26ЮВ);
інформацію про стан роботи Головного управління по стягненню коштів у судовому порядку (ЮК-2);
інформацію щодо розгляду матеріалів, направлених для порушення кримінального провадження (ЮПР-4).
Представляти (захищати) інтереси Головного управління в судах та інших органах під час розгляду правових питань і спорів, що стосуються (зачіпають) інтересів Пенсійного фонду України. Забезпечувати своєчасне вжиття заходів за актами уповноважених органів, окремими ухвалами суду, рішеннями, постановами, ухвалами суду, відповідними документами інших правоохоронних i контролюючих органів.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад згідно штатного розпису 20 795 грн, відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 29.12.2023 № 1409 «Питання оплати праці державних службовців на основі класифікації посад у 2026 році»;
надбавка за ранг державної служби, надбавка за вислугу років на державній службі, доплати, премії та компенсації відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу».

	Інформація про строковість призначення на посаду
	Строково, відповідно до частин п’ятої - дев’ятої статті 10 Закону України від 12 травня 2015 року № 389-VIII «Про правовий режим воєнного стану» - на період дії в Україні воєнного стану та до дня призначення суб’єктом призначення переможця конкурсного відбору на цю посаду або не більше 12 місяців із дня припинення чи скасування воєнного стану.
Строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення.

	Перелік інформації, необхідної для участі в доборі, та строк її подання
	Заява та резюме із зазначенням такої інформації:
посада, на яку претендує кандидат;
прізвище, ім’я, по батькові кандидата;
адреса електронної пошти кандидата (для листування);
контактний телефон;
реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;
підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;
відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах добору, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог).
Заява та резюме приймаються на електронну пошту gu@ck.pfu.gov.ua до 17 год 15 хв    22.10.2026.

	Місце або спосіб проведення співбесіди на зайняття посад державної служби (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	Проведення співбесіди дистанційно. Платформа ZOOM.
Дату і час початку співбесіди повідомляє служба управління персоналом за 1 день до проведення.

	Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця добору (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	Проведення співбесіди дистанційно. Платформа ZOOM. 
Дату і час початку співбесіди повідомляє служба управління персоналом за 1 день до проведення.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення добору
	Сидорук Олеся Анатоліївна
телефон: 0472 56 75 04
gu@ck.pfu.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	вища юридична освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра, молодшого бакалавра.

	2.
	Досвід роботи
	не потребує 

	3.
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою.

	Вимоги до компетентності

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Досягнення результатів
	вміння фокусувати зусилля для досягнення результату діяльності.

	2.
	Цифрова грамотність
	вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов’язків;
вміння використовувати електронні реєстри, системи електронного документообігу та інші електронні урядові системи для обміну інформацією, для електронного листування в рамках своїх посадових обов’язків, вміти користуватись кваліфікованим електронним підписом;
здатність використовувати відкриті цифрові реєстри для власного професійного розвитку;
вміння використовувати онлайн-платформи для організації відеоконференцій, зокрема «Zoom», «Google Meet» та інші.

	3.
	Ефективність координації з іншими
	здатність налагоджувати зв’язки з іншими структурними підрозділами Головного управління, представниками інших державних органів, в тому числі з використанням цифрових технологій; 
вміння пошуку компромісів;
реалізовувати різні інструменти для досягнення спільних завдань, комунікабельність.

	4.
	Якісне виконання поставлених завдань
	розуміння змісту завдання і його кінцевих результатів, самостійне визначення можливих шляхів досягнення.

	5.
	Аналітичні здібності
	здатність до логічного мислення, узагальнення, конкретизації, розкладання складних питань на складові, виділяти головне від другорядного, виявляти закономірності;
вміння встановлювати причинно-наслідкові зв’язки;
вміння аналізувати інформацію та робити висновки, критично оцінювати ситуації, прогнозувати та робити власні висновки.

	Професійні знання

	Вимога
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства у сфері
	Знання:
Цивільного кодексу України;
Цивільного процесуального кодексу України;
Господарського процесуального кодексу України;
Кодексу адміністративного судочинства України;
Кодексу України про адміністративні правопорушення;
Кодексу України з процедур банкрутства;
Закону України «Про виконавче провадження»;
Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування»;
Закону України «Про прокуратуру»;
Закону України «Про судовий збір»;
Закону України «Про судоустрій та статус суддів»;
Закону України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»;
Закону України «Про доступ до публічної інформації»;
Закону України «Про захист персональних даних»;
Закону України «Про пенсійне забезпечення»;
Закону України «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб»;
Закону України «Про звернення громадян»;
Закону України «Про адвокатуру та адвокатську діяльність»;
Загального положення про юридичну службу міністерства, іншого органу виконавчої влади, державного підприємства, установи та організації, затверджене постановою Кабінету Міністрів України від 26.11.2008 № 1040;
Положення про головні управління Пенсійного фонду України в Автономній Республіці Крим, областях, містах Києві та Севастополі, затвердженого постановою правління Пенсійного фонду України від 22.12.2014 № 28-2 (із змінами) (зареєстровано в Міністерстві юстиції України 15.01.2015 № 40/26485).
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