



			ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Пенсійного фонду України в Луганській області
___ __________ ___ року № __
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з видачі посвідчень особам, які одержують державну соціальну допомогу відповідно до Законів України “Про державну соціальну допомогу особам, які не мають права на пенсію, та особам з інвалідністю” та “Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю” 


	№
п/п
	Етапи надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
(В,У, П,З)
	Термін
виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Прийом заяви, фотокартки та у разі потреби документу, що підтверджує повноваження законного представника (опікуна), іншого представника, – нотаріально посвідченої довіреності.

Посвідчення оформлюється на ім’я особи з інвалідністю з дитинства, дитини з інвалідністю, особи, яка не має права на пенсію, особи з інвалідністю, якій призначено державну соціальну допомогу.
	Уповноважені посадові особи відділів
обслуговування громадян
№ 1-12 (сервісні центри)

уповноважені особи центрів
надання адміністративних послуг


	В
	В день прийому
документів

	2
	Формування електронної заяви та внесення даних до підсистеми
	Уповноважені посадові особи відділів
обслуговування громадян
№ 1-12 (сервісні центри)

уповноважені особи центрів
надання адміністративних послуг
	В
	В день прийому
документів




	3
	Заповнення посвідчення та реєстрація його в  журналі обліку посвідчень
	Уповноважені посадові особи відділів
обслуговування громадян
№ 1-12 (сервісні центри)

уповноважені особи центрів
надання адміністративних послуг
	В
	В день прийому
документів




	4
	Результат надання  послуги
	Уповноважені посадові особи відділів
обслуговування громадян
№ 1-12 (сервісні центри)


	В
	В день звернення але не пізніше 15 робочих днів після призначення державної соціальної допомоги
документів здійснюється видача посвідчення під підпис в журналі обліку посвідчень



	Умовні позначки: В — виконує, У — бере участь, П — погоджує, З — затверджує.
