



			ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказ Головного управління Пенсійного фонду України в Луганській області
___ __________ ___ року № __
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА
адміністративної послуги з призначення соціальної допомоги на утримання дитини в сім’ї патронатного вихователя та оплати послуги патронату над дитиною  

	№
п/п
	Етапи надання послуги
	Відповідальна посадова особа
	Дія
(В,У, П,З)
	Термін
виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	 Прийом заяви з необхідними документами та/або відомостями, реєстрація прийнятих документів та формування електронної особової справи
[bookmark: n202]Заява разом з необхідними документами подається в паперовій або за технічної можливості в електронній формі незалежно від адреси зареєстрованого/задекларованого місця проживання (перебування) патронатного вихователя та помічника патронатного вихователя.
Копія договору про патронат над дитиною додається патронатним вихователем та помічником патронатного вихователя до заяви не пізніше ніж протягом семи робочих днів після передачі дитини та після отримання договору від служби у справах дітей.
[bookmark: n203]За наявності електронної інформаційної взаємодії між державними органами, органами місцевого самоврядування, підприємствами, установами або організаціями, у володінні яких перебуває інформація, необхідна для надання послуги патронату над дитиною, така інформація патронатним вихователем не подається
	Уповноважені посадові особи відділів
обслуговування громадян
№ 1-12 (сервісні центри)


уповноважені посадові особи центрів
надання адміністративних послуг
уповноважені посадові особи виконавчого органу сільської, селищної, міської ради відповідної територіальної громади


	В
	В день прийому документів



	2
	Передача у формі електронної справи сканованих копій заяви, підписаних заявником, і долучених наявних сканованих копій документів з накладанням на електронну справу електронного підпису посадової особи
	Уповноважені посадові особи центрів
надання адміністративних послуг

уповноважені посадові особи виконавчого органу сільської, селищної, міської, районної у місті рад
	В
	Протягом трьох робочих днів після формування електронної справи

	3



	Опрацювання звернення та оформлення (погодження) результату надання адміністративної послуги
	Уповноважені посадові особи
Управління пенсійного
забезпечення, надання
страхових виплат, соціальних послуг, житлових субсидій та
пільг
	В
	Протягом 3 робочих днів з дня надходження заяви зі всіма необхідними документами / відомостями

	4
	Інформування про прийняте рішення
	Уповноважені посадові особи
Управління обслуговування громадян








	В
	Невідкладно, а за наявності обґрунтованих причин – не більш як через три робочі дні з дня прийняття відповідного рішення орган Пенсійного фонду України повідомляє про прийняте рішення, шляхом надсилання повідомлення у паперовій або електронній формі (за наявності адреси електронної пошти).
Якщо заява з необхідними документами та/або відомостями була подана через центр надання адміністративних послуг, орган Пенсійного фонду України інформує центр надання адміністративних послуг про прийняте рішення протягом трьох робочих днів з дня прийняття рішення




	Умовні позначки: В — виконує, У — бере участь, П — погоджує, З — затверджує.
