Загальний порядок
	Якщо...
	То...

	Відсутні фактичні дані.
	Не підлягає розгляду як повідомлення (розглядаємо як звернення). 

	Розгляд повідомлення не належить до компетенції організації.
	Розгляд припиняємо, а заявнику роз’яснюємо, куди можна звернутися.

	Стосується уповноваженої особи, на розгляд до якої надійшло повідомлення.
	Порядок розгляду визначає керівник.

	Попередній розгляд повідомлень.
	Не більше 10 робочих днів з дня внесення до Порталу.

	Інформацію підтверджено.
	Винні особи притягуються до дисциплінарної відповідальності.

	Виявлено ознаки корупційного правопорушення чи правопорушення, пов’язаного з корупцією.
	Матеріали передаються спецсуб’єкту або ДБР.

	Отримано результати перевірки.
	Заявнику надається детальна інформація про результати у 3-денний строк.


Окремий порядок  
Крім загального порядку розгляду повідомлення, ст. 53-2 Закону передбачено окремий порядок для повідомлень залежно від суб’єкта, про якого повідомляється, чи інформації, яка міститься в повідомленні. Наприклад: 

Якщо повідомлення подано стосовно антикорупційного уповноваженого установи, то порядок розгляду такого повідомлення визначає керівник. Він може призначити відповідальним за розгляд повідомлення керівника або працівника уповноваженого підрозділу або інший структурний підрозділ (юридичну службу, підрозділ внутрішнього контролю або власної безпеки); 
· 
Якщо подано повідомлення щодо керівника установи, дані впродовж трьох днів надсилають суб’єкту, який уповноважений розглядати чи розслідувати факти з повідомлення. Таким суб’єктом може бути керівництво вищого органу, спецсуб’єкт або орган досудового розслідування. Про це так само інформують особу, яка здійснила повідомлення 
У наступних модулях ви дізнаєтесь про те, як проходить повідомлення через Портал, в які кабінети воно надходить, познайомимось з їхнім функціоналом та навчимося розглядати повідомлення, використовуючи ресурси Порталу.

Авторизація на Порталі
Авторизація та реєстрація у цих кабінетах відбувається за допомогою особистого файлового або апаратного ключа — кваліфікованого електронного підпису.
Файловий ключ
· 1
Натисніть на вкладку “Файловий ключ». 
· 2
Перетягніть у область виділену пунктирною лінією файл ключа або завантажте його зі свого носія.
· 3
Введіть пароль та натисність “Продовжити».
Апаратний ключ
· 1
Натисніть на вкладку “Апаратний ключ».
· 2
Якщо система запропонує встановити криптографічну бібліотеку, натисніть на напис Інсталяційний пакет web-бібліотеки підпису. 
· 3

Завантажиться файл, який потрібно запустити та встановити, як програму за цією інструкцією: 
(гортайте інструкцію зі скріншотами, натиснувши кнопку зі стрілкою праворуч)
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· Після цього оберіть пристрій на якому знаходиться апаратний ключ. 
· 5
Введіть пароль ключа.
· 6

Натисніть на кнопку Продовжити.
Підтвердження авторизації
Ви авторизувалися на Порталі, однак, у разі першого входу на Портал, система попросить користува підтвердити авторизацію. Як це зробити?
· 1
Для підтвердження авторизації необхідно буде ввести на головній сторінці Порталу свою електронну адресу, на яку надійде код підтвердження з 5-ти цифр. 
· 2
Натиснути “Підтвердити» та “Отримати код підтвердження». 
· 3

Потім введіть код активації, який ви отримаєте на електронну скриньку, підтвердіть його та свою скриньку. 
Початкова сторінка особистого кабінету
Після успішного входу в Систему користувач перенаправляється на початкову сторінку особистого кабінету.
Функціонал кабінету можете розглянути на картинці нижче. Цифри означають рівень ролі користувача, за яким цей функціонал доступний:
· 1
Доступний всім. Зверніть увагу! Кабінету оператора спеціальної телефонної лінії доступна лише ця функція “Прийняти повідомлення”.
· 2
Доступний уповноваженому із запобігання корупції, а також кабінетам керівника організації, в.о. керівника організації та керівника уповноваженого підрозділу 
· 3

Недоступний уповноваженому із запобігання корупції, але доступний кабінетам керівника організації, в.о. керівника організації та керівника уповноваженого підрозділу.
Натисність на кнопки з цифрами для того, щоб дізнатися більше про кожну функцію.
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Щоб прийняти повідомлення від викривача, необхідно натиснути кнопку «Прийняти повідомлення» та виконати кроки, описані нижче. 
Крок 1 – Шляхи повідомлення 
Цього кроку немає лише в кабінеті оператора спеціальної телефонної лінії, оскільки прийняття ним повідомлення автоматично вважається надходженням повідомлення через внутрішній канал.
Вам потрібно: 
(натисність на маркери з номерами кроків, щоб дізнатися більше)
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Крок 2 – Хто вчинив правопорушення
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Крок 3 – Тип повідомлення 
Якщо викривач не зазначив відомостей про себе
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Якщо викривач зазначив відомості про себе
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Крок 4 – Джерело отримання інформації 
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Крок 5 – Про яке порушення повідомив викривач? 
[image: https://study.nazk.gov.ua/media/scorm/c51021a00a4d44cc8842063634b02ede/scormcontent/assets/nWE4nu_IQ77vlU1o_REpGC2n9VR-sotTu.png]
Крок 6 – Обставини правопорушення
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Крок 7 – Перевірка інформації та завершення оформлення звернення
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Після цього відображається сторінка передпоказу документа
image6.png
IIT Kopuctysau LICK-1. AreHT nianucy

Web-caiT https://id-bpmn-diia-stg.kitsoft.kiev.ua sanutye
A038iN Ha B33€EMOAIN0 3 areHTOM NANKCY. 10380ANTI
(URL-agpecy caiiTy 6yae 4043aHO 40 CNNCKY A03B0AeHMX)?

o





image7.jpeg
‘, ‘ ,‘ CroBilleHHs TNeokuyx 0.0.
[

[ Tinexn venposTari

OcobucTui kabiHet

TMowwyx L4 131 1-1038 W

Mosizounesa Orpuaro

mmnmmmmm.wmmw 24.11.2023 16:15

Bt YCriluO BHAANNAH NOCAZ08Y 0COBY 3 PO "YNOBHOBEXEHMH 13 3an0CIFaHHA KOPYNLT' 24.11.2023 16:12
Crosienn

Yepea Mopran Ha po3rnAA HaAIHLNO nosiaomMnenHA NeBAAIB405861795 27.10.2023 14:24
Mol sanasi

\Yepes Mopran Ha po3rnag Haaifiluno nosigomnentn NeCBASS889972352 28.09.2023 1132
3anaui nigpoaainy

Uepes Mopran Ka posrmaa HaRILLINC NosigoMnennA NeBCAISBB9939836 28.09.2023 11:32
Apxa Hepes Mopran wa posima KaaihLo nosiaouews NSBCBISB36467244 28092023 1034
PYSTENTVAS I 51 ycrituo npisHassnn nocaaosy ocoby Ha pon *KeplEHHK BHYTPILIHEOTO KOHTPOIO" 19.09.2023 0858
auxpuBasin

B YCTILLHO TpHIHaSHTIA TOCAR08Y OCOSY Ha pOT"KepIaHHK BHYTPILIHS070 KORTPOTIO" 19.09.2023 08:56

£CTP KopHCTyBasia

AnaniTuka

Kopwcrysasi

MpyaHaseHHs KopHcTysa:
BnoKyBaHHA KopHCTYBaYa

PesiaryBanm KopuCTysasa





image8.jpeg
TMosigoMneHHs L o )

(] (-] @ (] ® (-] (]

OBCTaBHHY NPaBONOpyLIEHHA Mepesipka iHopmaLT

LLinAX# nosigomneHHs XTO BUHWB NPABONOPYILIEHHA THN nosigoMneRHA [IKEPEno OTPUMAHHR IHOPMALTT  TTpo e MOpYLLIEHHR NoBigoMiHE
BuKpsay

Lnaxu noBigoMneHHs

OBepiTs Kakan oTpUMAHHA NOBIAOMAEHHA

O eHyTpiLusi Kakan nosinounens

@ perynApHwi kavan nosinoweHHA
O 308wk kawan nosigomneHHa

O Wi cNOCOBY 3AIACHEHHA NOBIZOMNIEHHS

OBepITS WNAX MOBIOMNSHHA
O crewiansHa Tenedonsa nitia
€MeKTPOHHa MOLUITOBA CKHHbKA
MI0LLTOBa CKPUHLKa OpraHi3aLii
ocoBHCTHi! npiton
iaNuHa Y IOPUANIHE OCO

3aci iHchopmauii





image9.jpeg
TMosigoMneHHs W o ]

(] (-] (-] (4] (-] (] (]

LLinAxM noSigoMeHHS XTO BMHYB NPABONOPYILIEHHS THn nosigomMneRH [IXEPEno OTpUMaHHA IHDOPMaLil TP AKe NOPyWeHHA NOBIAOMME  OBCTABMHY NPABONOpYLEHHR Mepesipka iHpopiai
BuKkpHsaY

XTO BUMHMB NpaBOMOPYLLIEHHS

O Kepisuk oprasisaui
@ Mpauishu opraisaui

(O YnoBHoBaKeHMI 3 NUTaL 3anoBiraHHA Ta BUABNEHHA KOpYNLii

B8 AKOMY oprai Bu

i -




image10.jpeg
MoBsigoMneHHs Yagall Q

Hasonanne Seruiopy

o (-] (-] (] (-] (] o

LLinAxM nosigomneHHs XTO BHUHHB NPaBONOpYLEHHA THn NOBIAOMIEHHA [IXEPEno OTPAMAHHR IHDOPMALIT  Tpo AKe NOPylWEHHA NOBIIOMUE  OBCTASUHY NPABONOpYLLIEHHA Mepesipka iHopmar
Bukpsay

Twun noBigoOMNeHHs

BukpHeay noJaB NOBIAOMMEHHS i3 3a3HaueHHAM BIAOMOCTei Npo cebe?

O Tak @ Hi

¥ @opuai example@gmail.com

SO NOBIAOMINEHHA NOAAHO OCOBOI0 Ge3 3a3HaYEHHA BIOMOCTEl PO CeBe (aHOHIMHO),
IHEOpMALio PO CTaH PO3MAAY MOBIAOMAEHHA 0COGA MOXe Ai3HaTUCH Ha MopTani 3
0NOMOroI0 AeHTHAIKATOPa.

i -




image11.jpeg
[NoBigoMneHHs TecrT. Q

Hauonane surwopyy.

o (-] (] -O- (-] (-] (]

LLInAXK nOBIAOMEHHR XTO BUHUE NPABONOpYILIEHHS THN nosigoMneHHR [IKEPENo OTPAMAHHA IHDOPMALTT TP AKE NOPYLLIEHHA NOBIAOMUE  OBCTABUHH NPABONOPYLLIEHHR Mepeipka iHpopwaLT
eukpHBaY

Twun noBigOMNEHHsA

Bukpyeay MO4aB NOBIAOMMEHHS i3 3a3HaueHHAM BIIOMOCTeR Npo ceBe?

® Tek O Hi

Mpiasie, iv'A Ta no BaTskoBi (He 0608'73(080)

HoMep Tenedbory (He 0608 A3K0BO)

Howep y dopuaT! 380X0C0C0OXX

EnexTpoxHa nowra

Y wopwari example@gmail.com

Brazaru azpecy AnA MMCTYBaHHA?

Howmep a/c (He 0608 A3KOBX





image12.jpeg
[NoBigoMneHHs

Tecr T.
Haujosansre aumiopyn.

(o]

o (-] (-]

LUnAxy nosifoMeHHA XTO BYMHUB IABONIOPYLIEHHA Tun nogigomnerka

[xepeno oTpMMaHHs iHpopmalLii

A cTana sifowma 3a;

OcoBa, Aika NoaaE NOBIAOMAEHHA, HECE NePCOHankHY BIANOBIAANLHICTL 32 AOCTOBIPHICTE

AaHUX TIDO [IKEDENO OTPHIAHH Helo IH(OpMaLT

38EPTAEMO YBATY, 1LJ0 BCTAHOBNEHHR (aKTy HENOCTOBIPHOCTI TaKX AAHWX B NOAANLLIOMY
TArHe 32 COBOI0 AeaKTUBALI0 CTATYCY BUKPUBAYa Ta HEMOKNHBICTs peaniaayi npas Ta

[aPaHTIA 3aXHCTY BHKPHEHA

IIXEPEno oTpUMaHHA iHpopMaT

(-}

Mpo ke nopyuieHHA nosigoMMB
BkpHEaY

o

OBCTaBMHH PAsoNopyweHHs

Mepesipka iHcopmaui





image13.png
[MoBigoMneHHs

LLinAXM NOBIAOMNEHHS XTO BMHHE NPABONOPYILIEHHR THn noBigoMneHHR [IXEPEno OTPUMAHHR IHDOPMALIT  TIpO AKe NOPYWLIEHHS NOBIOMMB  OGCTABUHY NPABONODYLLEHHA Mepesipka iHpopuaui
BukpiBay

lMpo sike NopyLLeHHs NoBIAOMUB BUKpKUBaY

OBepiTs TUN MpaBonopyLLeHHA
@ KpumiansHi kopynuiiki npagonopyluer, nependaeri KK Yipaiti
O Tpaeonopywents, noe’R3aki 3 kopynuieio, nependaexi KYnAM

O 11w nopywea 3akoHy Ykpaiku «[po 3anoBirakA kopynuii»

aTa MaitHa abo 3aBOMOAIHHA HAM
CcTaHoBHLLEM

T 210 K — HeL{inb0Be BUKOPUCTaHHA BIOMKETHIX KOLITIE, 3AIACHEHHA
BUAATKB GIOWKETY Ui HAZlaHHA KDEAWTIE 3 BIOMKETY 663 BCTaHOBNEHHX
GIOMKETHUX MPU3HaUeH 8o 3 IX NepeBHLIeHHSM

T 262 KK — BukpaieHHA, IPUENACcHEHHs, BUMATaHHA BOTHeNanbHoi 36po,
GOMOBMX MpUNacie, BGYXOBUX PEYOBMH 4 PanioaKTHEHNX MaTepianis abo
3aBONOAIHHA HUMH LLNFXOM WaXPAICTE 260 3MOBXUBAHHA CNYKGOBUM
cTavoBMLeM





image14.png
[oBiZOMMEHHS

Tecr T

Haujonansre asmwopym.

(o]

LWinAxw nosigomnens XTO BMHYB NPABONOPYILIEHHS

O6cTaBKHM NPaBOMOPYLLEHHS

1140 BYUHNUNY NPABONOPYLUEHHS (He

Tun nogigomrerta

Micije BUMHEHHA NPBONOPYLLICHHS, AKILO BIAOMO (He 060

[laTa BMHEHHA IPABOMOPYLLHHA, AKLLO Bl

MosigomneHHs

[IXePeno oTpUMaHHR iHopMayT

Mpo sike nopywweHHA noBiaoMHE
eukpusay

OBCTa8MHU NpasonopyweHta

Mepesipka iHopmaui




image15.jpeg
MiaTeepaxytodi matepianu

B MOXeTe AonaTy cpaiini, 7K NIATBEPAKYITL BKa3AHE NPABONOPYLLIEHHS

MepeTarHiTe cloau dainm aéo
3aBaHTaxTe iX 3i CBOrO Hocia

MaKcumansHuii poswip ogHoro daiiny: 5.0 MB
TonycTami dhopuaTy: 306paeHHs, PDF A0KyMEHT, AoKyMeHT Word





image16.jpeg
MoBigoMneHHs

(1] (-] (-]

LLnAXy noBiAOMNEHH: XT0 B4MHIE Npasonop)

Tun nogigomneHHA

MepeBipka iHbopmaLli

MoBiaoMneHHsA nNpo Kopynuito

IH¢popmaLisi npo opraxisauito

YNOBHOBAKEHWII 3 NUTaHb 3ANODITaHHA Ta BUABNEHHA KopynuT
BinomocTi npo 3asBHUKa
3aRBHUK N0AAE NOBIAOMNEHHA Ge3 3a3HaveHHA BI10MOCTeli npo cede

MpaBonopyweHHs

T 191 KK ~ TpHBNacHeHHA, posTpara MailHa aco 3aB0N0AiHHA Hitlt
LINAXOM 3NOBKUBAHHR CNYXKTOSMM CTaHOBULIEM

Axepeno oTpUMaHHs iHgopmauii

TIROMECiiiHOIO AIRNBHICTIO: AIAMHICTS OCOGH, 3AMHATOT penififiHo0
(MICIOHePCBKOI0) AIRNBHICTIO

o

[DXEPENO OTPUMEHHS IHGopHaL

(-]

Mpo ke nopyuieHHA nosigoMiB

BuKpUEaY

DOCTaBIHI NPAs0nopyLUeHHA

Tect T

Haoaniie asmsopyn

Mepesipka iHpopuar

(o]





image1.jpeg
°

:g)pucrysau
LICK

IncTanauia nporpamu IIT Kopuctysay
LICK-1.3. bi6nioTeku nignucy (web).

PeKOMEHIOBAHO 3aBEPUMTY POBOTY YCiX iHLVX NPOrpaM nepen
MIPOQOBXEHHAM 1A YHUKHEHHR HOXTMBUX KOHAIKTIE NiA ac
iHcTanswi

[ns npogoBXeHiA HaTucHiT dani, Buxia - Biavixa

o





image2.png
Niyensidna yrona D
MpounTaNTE Lo BEXNUBY iHGOPMAL(I0 NEPEn NPOLOBXEHHAM. l%

MpounTanTe nileH3iAHY yroay. Bi NOBMHHI NOrOAMTCA 3 yMOBaMM L€ yroa nepen
POLOBXEHHSM iHCTanALT

[Miuensinna yrona Ha nporpamui koMnnekc kopuctysaua LICK IIT Kopuctysay A
LICK-1-

Mporpana ABARE COBOI0 KOM'IOTEPHY MPOrPaMy. 3AMUCAHY Ha BIAOBIAHYX HOCISX,

T2 Gyns-AKy “BOYLOBAHY” 360 ENEKTPOHHY NOKYMEHTELIK.

[BcTaHOBAI0I0UM, KO0l UM 860 IHWWM WHOM BUKOPUCTOBYI0UM NpOrpary. By Tum
camum npuAMacTe Ha ceGe yMoBy Uiei yroav. ko By He npuiMacTe yMos Liei
yronu. HeraHo cKacyiTe IHCTanALl NporpamMu.

Mporpata 3axiueHa 38KOHEMM i MIXHEPORHYMA YTORGMY PO BBTOPCLKE NPABO, @
TaKOX iHWHMYA 3BKOHMM | IOTOBOPAMH, L0 MBKOT BIQHOWEHHA 4O IHTENEKTYaNIbHOT

(@ A npuinmao wo yrony
(O Axe npuimao ujei yroan

= o





image3.png
Kyav Heo6xinHo iHCTaniosaTi nporpary?

O6epith KaTanor aaA iHCTaNAIl NPOrparM /%)

a Mporpana Gyne iHCTaNL0BEHE y HACTYNHURA KaTANOT-

[LnA NPOROBXeHHA, HaTMCHITL [lari. [LTA BUGOPY IHOFO KaTANOrY. HATUCHITE 3MIHUTY

[ttute of Informational Technologies\Certficate Authority-13\End UsenWeb)| | 3inmru..

Heo6xiaHo mikitym 38,9 M6 A1CKOBOr0 MPOCTOPY.

chonna =





image4.png
O6epith nonaTkosi sanaui
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