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Інформація про вакантну посаду
	Посада
	Заступник начальника відділу опрацювання документації            № 1 управління з питань виплат (робоче місце розташоване в м. Житомир) 

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	На період дії воєнного стану установленого Указом Президента України від 24 лютого 2022 року № 64/2022 «Про введення воєнного стану в Україні» затвердженого Законом України від 24 лютого 2022 року № 2102-IX, продовжено Указами Президента України від 14 березня 2022 року № 133/2022, від 18 квітня 2022 року № 259/2022, від 22 травня 2022 року № 341/2022, від 12 серпня 2022 року № 573/2022, від 07 листопада 2022 року № 757/2022, від 06 лютого 2023 року № 58/2023, від 01 травня 2023 року № 254, від 26 липня 2023 року № 451/2023, від 06 листопада 2023 року №734/2023, від 05 лютого 2024 року №  49/2024, від 08 травня 2024 року №  271/2024, від 23 липня 2024 року № 469/2024, від 28 жовтня 2024 року № 740/2024, від 14 січня 2025 року № 26/2025, від 15 квітня 2025 року № 235/2025, від 14 липня 2025 № 478/2025,  від 20 жовтня 2025 року № 793/2025, від 12 січня 2026 року №40/2026, від 27 квітня 2026 року № 342/2026, від 13 липня 2026 року № 596/2026   «Про продовження строку дії воєнного стану в Україні», до дня визначення керівником державної служби переможця за результатами конкурсного відбору на цю посаду відповідно до законодавства, але не більше 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану.
Строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку.

	Кваліфікаційні вимоги
	Ступінь вищої освіти не нижче магістра. Досвід роботи на посадах державної служби категорій «Б» чи «В» або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років. Вільне володіння державною мовою.
Ознайомлення із законодавством:
1) Закон України «Про державну службу»; 
2) Закон України «Про запобігання корупції»; 
3) Закон України “Про доступ до публічної інформації”; 
4) Закон України " Про загальнообов'язкове державне пенсійне страхування"; 
5) Закон України «Про статус і соціальний захист громадян, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи»; 
6) Типова інструкція з документування управлінської інформації в електронній формі та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного міжвідомчого обміну, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 17 січня 2018 року № 55 “Деякі питання документування управлінської діяльності” (зі змінами);
7) Інструкція з діловодства за зверненнями громадян в органах державної влади і місцевого самоврядування, об'єднаннях громадян, на підприємствах, в установах, організаціях незалежно від форм власності, в засобах масової інформації, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 14 квітня 1997 року № 348 (зі змінами); 
8) Постанова Кабінету Міністрів України від 30.08.1999 № 1596 "Про затвердження Порядку виплати пенсій та грошової допомоги через поточні рахунки в банках"; 
9) Постанова Кабінету Міністрів України від 16.12.2020 № 1279 "Деякі питання організації виплати пенсій та грошової допомоги"; 
10) Постанова Кабінету Міністрів України від 19.03.2022 №333 “Про затвердження Порядку компенсації витрат за тимчасове розміщення (перебування) внутрішньо переміщених осіб”; 
11) Постанова Кабінету Міністрів України від 27.05.2025 №616 “Деякі питання надання державної підтримки щодо розміщення внутрішньо переміщених осіб”; 
12) Постанова Кабінету Міністрів України від 17.04.2019 № 373 “Деякі питання надання житлових субсидій та пільг на оплату житлово-комунальних послуг, придбання твердого палива і скрапленого газу у грошовій формі”; 
13) Постанова Кабінету Міністрів України від 04.06.2015 № 389 “Про затвердження Порядку надання пільг окремим категоріям громадян з урахуванням середньомісячного сукупного доходу сім’ї”; 
14) Постанова Кабінету Міністрів України від 27.12.2023 № 1395 “Про реалізацію експериментального проекту з удосконалення порядку взяття на облік ветеранів війни і надання їм пільг на оплату житлово-комунальних послуг, придбання твердого палива і скрапленого газуˮ;
 15) Постанова Кабінету Міністрів України від 21.10.1995 № 848 “Про спрощення порядку надання населенню субсидій для відшкодування витрат на оплату житловокомунальних послуг, придбання скрапленого газу, твердого та рідкого пічного побутового палива”; 
[bookmark: _GoBack]16) Постанова Кабінету Міністрів України від 18.02.2016 №136 “Про затвердження Порядку здійснення верифікації та моніторингу державних виплат”.

	Перелік необхідної інформації та строк її подання
	Резюме за формою згідно з додатком  до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 року № 246 (зі змінами),  із зазначенням назви посади та номеру телефону надсилати на електронну адресу hr@zt.pfu.gov.ua. Прийом інформації до 17 год. 00 хв. 24 вересня 2026 року.

	Прізвище, ім’я, по батькові та номер телефону особи, яка надає додаткову інформацію
	Прохоренко Наталія Іванівна
(0412) 24 02 32




